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企業で必須のパソコンスキルを身につけられる資格です！

マイクロソフトオフィススペシャリスト（ＭＯＳ）対策講座
協力：資格の学校ＴＡＣ

講 座 特 色
1. �資格取得に必要なスキルとタスクが完全網羅された

MOS 試験対策専用教材を使用して、必要な機能と操
作を効率的に学習できます。また、併せて講義映像を
視聴することで、試験の重要なポイントを確認しなが
ら学習を進めることができます。

2. �テキストの進捗度に合わせた添削課題で、正確なスキ
ルチェックが可能です。本試験と同スタイルの模擬授
業で、本試験さながらの体験ができます。

3. �試験対策だけなく、学習した内容を実務にすぐに活か
すことができます。

講 座 内 容
「テキスト＆問題集」は MOS 試験対策専用教材です。試験範囲
をすべて網羅しており、的確な解説と練習問題で試験に必要な機
能と操作方法を学習できます。また、講義映像を視聴しながら学
習を進めることでさらに理解度が向上します。
各種テストを課題として提出していただきます。テキストに準拠
したテストなので、学習のペースメーカーとして最適です。メー
ルにて課題を提出すれば成績表をお送りいたします。

受講に関して
対 象 講 座 Word2016、Excel2016、Word365 ＆

2019、Excel 365 ＆ 2019
講 座 期 間 申込日から検定前日まで（期間応相談）

曜 日 / 時 間
ＷＥＢ講座もしくはＤＶＤ講座なので、いつ
でも、どこでも、何度でも、ご都合の良いと
きに視聴していただけます。

受講料（学生）

WEB 講座：29,900 円
 （消費税 10％込み） 
DVD 講座：29,900 円 

（消費税 10％込み）

テキスト代込み

募 集 定 員 1 名様からお申込可能です

試 験 内 容

出題形式 コンピュータを使った実技試験（ CBT 試験）
試験時間 50 分

MOS の受験方法には、『全国一斉試験』と『随時試験』の 2 通り
の受験方法があります。申込方法が異なるのみで、受験料、試験
内容、合格認定証は全く同じです。

ワンポイントアドバイス

企業にとってはパソコンを使っての文書作成や表計算、デー
タベース作成などは必須です。マイクロソフトオフィススペ
シャリスト取得でこれらの能力を証明できれば、就職時に人
事担当者や採用担当者にアピールできます。
Word は、応用的な機能を理解し、ビジネスでよく利用され
る報告書などの長文書が作成できるようになります。段落書
式を設定し、書式を統一して文書を見やすく表示することが
できます。セクション区切りを挿入し、セクションごとにペー
ジレイアウトを変更することができます。見出しを使用して、
目次を簡単に作成することができます。
Excel は、数式や基本的な関数の作成、セルの書式設定、グ
ラフ作成など、Excel の基本的な操作を理解できます。
試験対策だけでなく、使い方がわからないという方にもおす
すめです。
　　

●お申込み キャリアセンター窓口又は本学 HP よりお申込みください。

●試験に関する
　お問合せ

ＴＡＣ株式会社 西日本法人営業部
〒 530-0015 大阪市北区中崎西 2-4-12 梅田センタービル 5F 
TEL：06-6371-1075 west-edu@tac-school.co.jp

●お問合せ 姫路獨協大学 キャリアセンター（講義棟 2 階）まで。
TEL：079-223-6507　E メール：syushoku@gm.himeji-du.ac.jp
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マイクロソフトオフィススペシャリスト（MOS）対策講座
協力：㈱アカデミック・レボ

講座形式：オンデマンド（動画）＋ライブ講義（オンライン）

講 座 特 色
【講座の特徴】
1, 時間や場所に縛られない
オン AR。の資格講座は全てオンデマンドのため、通学時間や、授
業の空き時間など、スキマ時間を有効に利用して学習することがで
きます。
2．何度でもくり返し学習が可能
分からないところは何度でも学習可能です。
試験前に重点的に自分の苦手分野を学習して合格目指しましょう。
3．合格へ導く手厚いサポート
オンデマンドの学習に加え、定期的にライブ講義を実施するので講
師の先生に直接、勉強法や分からない問題などの質問ができます。
また、「質問 BOX」を用意しており、ライブ講義以外でも質問がで
きます。

【講座の進め方】
①　初回ライブ講義（オリエンテーション）に参加
②　「学習シラバス」を参考に次回ライブ講義までの動画を視聴
③　ライブ講義で復習やポイント解説
④　②③を繰り返し、試験へ！
※学習に関する質問は「質問 BOX」で、講師へ質問ができます。

講 座 内 容
【コース】
・Word コース
文字フォント、文書のレイアウトなどの文書作成における基本操作を
学びます。
⇒就職後：「企画書」やチラシなどの「広報物」などを作成する際
に役立ちます。
・Excel コース
数式を使った計算、表の作成などの基本操作を学びます。
⇒就職後：大量のデータから「表計算」や「グラフ」などを作成す
る際に役立ちます。
・PowerPoint コース
図の挿入、アニメーションなどのプレゼンテーションの基本操作を学びます。
⇒就職後：「取引先へのプレゼンテーション資料」や「動画」などを作成する際に
役立ちます。
・Word Expert コース
Word のより高度な機能を使い、操作を学びます。
⇒就職後：文書の管理や図表目次の作成など、業務の幅が更に広がります。
・Excel Expert コース
Excel の上級レベルで、より高度なＥｘｃｅｌ操作を学びます。
⇒就職後：高度な関数の利用やデータ分析、その評価など、業務の幅が更に広がります。

【講座の特徴】
①　動画学習
解説された問題をインプットし、視聴後すぐに同じ問題を解きアウトプットを繰り
返すことで知識が定着しやすくなります。
②　ライブ講義
講師から学習計画を立てることをお伝えします。また、進捗状況の確認や試験の説
明、模擬テストプログラムの問題解説などのポイント講義を行います。

受 講 に 関 し て

講  座  期  間 

【募集時期】
Word：春・夏・秋・冬
Excel：春・夏・秋・冬
PowerPoint：春・夏・秋・冬
Word expert：夏・冬
Excel expert：夏・冬

【講座期間】
受講開始日～試験月の末まで（約 3 か月）

曜 日・ 時 間
オンデマンド動画：講座終了まで繰り返し見ることができます。
ライブ講義：月 1 回（全 3 回）ペース
※ライブ講義は学習サポートの一環ですので、参加できない回
があっても受講可能です。

講  義  時  間

土曜日　Word：10：00 ～ 12：00
　　　　Excel：13：00 ～ 15：00
　　　　PowerPoint：15：30 ～ 17：30
　　　　Word expert：10：00 ～ 12：00
　　　　Excel expert：13：00 ～ 15：00

受講料（学生）

MOS Word：17,600 円（教材費・税込）
MOS Excel：17,600 円（教材費・税込）
MOS PowerPoint：17,710 円（教材費・税込）
MOS Word Expert：18,700 円（教材費・税込）
MOS Excel Expert：18,700 円（教材費・税込）

募  集  定  員 なし（加盟大学内で最低開講人数に達しない場合不開講となる
場合がございます。）

試 験 内 容
【MOS 試験とは】
MOS 検定はマイクロソフト社が主催する検定試験で、マイクロソフト社が開発す
る Excel、Word、PowerPoint などのスキルレベルを測ります。MOS 検定の試
験内容は業界問わず実務で使うスキルが多く、事務作業の時間短縮などにもつなが
るので、学生が就職前に身につけるべき資格です。
★ MOS Associate について★
一般レベル（Excel、Word、PowerPoint、Outlook）の 4 科目のうち 3 科目を取得すると、

「MOS Associate」の認定証が発行されます！
複数のアプリケーションを効果的に使うことができる、総合的なスキルを証明できます！

受 験 資 格 どなたでも受験可能です。

試 験 内 容

【試験方式】
CBT 方式（各地域のテストセンターでパソコンを使用し受験）

【出題方式】
マルチプロジェクト形式
5 ～ 7 つのプロジェクトで構成されており、
各プロジェクト内には 4 ～ 7 つのタスクがあります。

試　験　日 随時（希望会場の日程を確認し、予約）

出 題 範 囲

Word：�文字サイズやフォントの変更、表の作成・編集、作成し
た文書の印刷など、Word での基本的な編集機能の理解

Excel：�数式や基本的な関数の作成、セルの書式設定、グラフ作
成など、Excel での基本的な操作の理解

PowerPoint：プレゼンテーションの作成、テキストや図の書
式設定、表・グラフの挿入などのパワーポイントでの主
要スキルの理解

Word Expert：スタイル機能や目次・索引作成などの長文機能、
他のアプリケーションソフトからのデータ取り込みなど、
Word での高度な機能の理解

Excel Expert：ピボットテーブルなどのデータ分析、条件付き
書式や入力規則の設定、マクロの作成・編集など、Excel
での高度な機能の理解

合 格 基 準 非公表

試 験 結 果
公式での年度別合格率は非公表です。

ワンポイントアドバイス

MOS 試験はマルチプロジェクト形式を採用しており、５～ 10 のプロジェクト
で構成されており、１つのプロジェクトの中に７問程度の小問があります。こ
の形式はより実務に近い試験ですので、テキストだけではなく、テキスト付属
DVD の問題で実践形式の問題を解くことが合格のカギです。

合格者の声
　�

【講座について】
動画学習だと分かるところはとばしたり、見たいところは何度も繰り返し見るこ
とが出来て、やりたいところに注力が出来てやりやすかったです。ライブ講座は
先生が話されていたことから、自分の学習進度や理解度の再確認ができ、勉強す
る意識が出来ました。

【これから受講される皆さんへ】
「為せば成る」 動画を見ることでもいいので、まずは行動してみることが重要で
す！ そうすると、段々と慣れて出来るようになります。1発合格できるよう頑張っ
てください！応援しています。

●お申込み キャリアセンター窓口又は本学 HP よりお申込みください。

●試験に関する
　お問合せ

株式会社アカデミック・レボ
オン AR。（オンライン資格のオンエア）　カスタマーセンター
平日 10：00 ～ 17：00　TEL：0800-100-1231　MAIL：onar.shikaku@gmail.com

●お問合せ 姫路獨協大学 キャリアセンター（講義棟 2 階）まで。
TEL：079-223-6507　E メール：syushoku@gm.himeji-du.ac.jp

募集時期などの
詳細はこちら！

サービス紹介
動画を確認！

MOS ガイダンス
動画を確認！


